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A43-400 Cieszyiz Cieszyn, dnia 12.06.2019r,

Informacja dla Komisji Rewizyjnej

Przyznawanie jednorazowych §rodkéw na rozpoczecie dzialainosci gospodarczej w Powiatowym
Urze¢dzie Pracy w Cieszynie.

Rozpatrywanie wnioskéw o przyznanie jednorazowych §rodkdw na rozpoczecie dziatalnosei
gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cleszynie w 2018r. odbywalo sie na podstawie:

* ustawy o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004r.,

¢ Rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania §rodkow na podjecie dzialalnodei gospodarczej z dnia 27 wrzesnia 2018r.

¢ Regulaminu przyznawania $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej oraz form
zabezpieczenia ich zwrotu, obowigzujacego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie
wprowadzonego zarzgdzeniem dyrektora nr 8/2018 z dnia 27.04.201 8r.

Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Cieszynie zarzadzeniem: 9/2018 z dnia 30.04.2018x.
powotala Komisjg do spraw rozpatrywania wnioskow w zakresie stosowania instrumentéw rynku
pracy wspierajacych podstawowe uslugi rynku pracy, ktéra jest organem opiniodawczym.
W okresie od 01.01.2018r. do 31.12.2018r, zostaly ogloszone dwa nabory wanioskéw
0 przyznanie jednorazowych $rodkow na rozpoczecie dziatalnosei gospodarczej (od 07.05.2018r.
do 19.06.2018r. oraz od 16.11.2018r. do 23.11.2018r.). W ramach tych naboréw wplynglo 225
whnioskdw, pozytywnie rozpatrzono 162 wnioski w 57 przypadkach urzad odmoéwil przyznania
dotacji, 6 wnioskodawcéw zrezygnowalo. Zawarto 162 unhowy.

Procedura rozpatrywania wniosku o udzielenie jednorazowych §rodkéw na rozpoczecie
dzialalnosci gospodarczej,

Osoby bezrobotne skladaly wnioski w siedzibie urzedu na dzienniku podawczym, za posrednictwem
poczty tradycyjnej lub tez drogg elektroniczng. Nastepnie wniosek byl poddawany ocenie formalnej
przez pracownikow wrzedu, Etapy oceny wniosku w karcie oceny: posrednik pracy weryfikuje czy
wnioskodawca w okresie 12 miesicoy bezposrednio poprzedzajacych dzient zlozenia wnioskuy nie
odmoéwil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy lub udzialn w dzialaniach w ramach PAI o ktérych mowa w ustawie oraz czy wnioskodawca
w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dziefi zlozenia wniosku nie przerwal z wiasnej
winy szkolenia, stazu, realizacji IPD, udzialu w dziataniach w ramach PAI o ktérych mowa w ustawie,
wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie, Nastepnie
pracownik merytoryczny sprawdza czy wnioskodawca nie posiada wpisu do CEIDG. Po czym
pracownik Dzialu Instrumentéw Rynku Pracy dokonywal weryfikacji czy wniosek jest kompletny
i prawidlowo wypelnioiny zakoficzeniem etapu oceny formalnej jest podpis pracownika
merytorycznego oraz Kierownika Dzialu Instrumentéw Rynku Pracy. Jezeli wniosek przeszedl
pozytywnie takg weryfikacje przekazywany byl do oceny analizy finansowej przedsigwzigcia oraz
sprawdzenia pod wzglgdem formalno-rachunkowym do Dzialu Finanséw. Nastepnie osoba byla
umawiana na spotkanie z doradcg zawodowym, ktéry wydawal opinie w sprawie przyznania
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jednorazowych srodkéw na rozpoczgeie dziatalnodei gospodarczej. Kolejno whniosek byt kierowany do
doradcy kiienta, ktéry wydawat opini¢ o sytuacji osoby bezrobotnej na lokalnym rynku pracy.
W uzasadnionych przypadkach (jezeli lokal przeznaczony do prowadzenia przyszlej dzialalnosci
gospodarczej mial byé wynajmowany Iub jezeli profil zaplanowanej dziatainosci mogl wskazywag, ze
dziatalnosé jest juz prowadzona np.: wynajem pokoi lub dziatalnos¢ zwigzana z prowadzeniem biura
ksiggowego) nastgpowala wizyta monitorujaca (przeprowadzono 65 wizyt monitorujgcych, z czego
18 dotyczylo wnioskow rozpatrzonych w ramach Funduszu Pracy). Wizyty przeprowadzane byly
przez. wyznaczonych pracownikéw urzgdu majgeych odpowiednie upowaznienic dyrektora.
7 przeprowadzonej wizyty sporzadzany byt protokol, ktdry podpisywal pracownik przeprowadzajacy
wizyte oraz wnioskodawca. Ostatnim etapem przygotowania wniosku do zaopiniowania przez
Komisje byla ocena opisu planowanego przedsigwzigeia (biznes plan) przez pracownika
merytorycznego. Po przeprowadzeniu powyzszych czynnosei wniosek trafial na Komisje do spraw
rozpatrywania wnioskéw w zakresie stosowania instrumentéw rynku pracy wspierajgoych
podstawowe ustugi rynku pracy. Ocena komisji przeprowadzana jest w dwdch etapach:

I Punktacja dokonywana na podstawie wniosku oraz zalgezonych dokumentow:

¢ ocena biznes planu — 0-5 pkt;

* ocena analizy finansowej przedsigwzigcia — 0-2pkt;

e ocena analizy kosztéw calodci inwestycji zwigzanych =z rozpoczgciem dziafalnosci
gospodarczej — 0-2pkt;

» dokumenty potwierdzajace kwalifikacje do wykonywania planowanej dziatalnosei — 0-1 pkt;

« dokumenty potwierdzajace posiadanie do§wiadczenia zawodowego do wykonywania
planowanej dzialalnosci — 0-1 pkt;

e dokumenty potwierdzajgce praktyczne umiejgtnosei do wykonywania planowanej dziatalnosei
-~ 0-1 pkt;

e dokumenty potwierdzajagce nawigzanie kontaktdw biznesowych z  ewentualnymi
kontrahentami — 0-2 pkt;

¢ oferty cenowe na planowane wydatki w ramach dofinansowania - 0-1 pke;

¢ wnioskodawca diugotrwale bezrobotny lub niepetnosprawny — 0-1 pkt;

e uczestnictwo w konsultacjach — 0-1 pkt;

e opinia doradey zawodowego - 0-2 pkt;

¢  opinia doradcy klienta — 0-2 pkt.

1] Komisja dokonuje oceny (czionek komisji moze przyznaé od 0 do 15 pkt) planowanej dzialalnodei
na podstawie kryteridw zawartych w karcie oceny whniosku tj.:

czy planowana dzialalnoéé rokuje, iz zostang utworzone nowe stanowiska pracy;
forma rozwigzania ostatniego stosunku pracy;

samodzielnosé i niezalenoéé planowanej dziatalnosci gospodarczej,

wezesnigjsze korzystanie przez wnioskodawee z ustug i instramentéw rynku pracy;
lokalizacje oraz stopieri przygotowania lokalu do prowadzenia dziatalnosci;

wplyw konkurencji;

czy planowana dziatalno$é ma szansg powodzenia na fynku;

czy jest innowacyjna i wpisuje si¢ w realia lokalnego rynku;

ocena nasycenia rynku dang branza;

0. czy wnioskodawca posiada przeciwwskazania zdrowotne do wykonywania planowanej
dziatainosci gospodarczej.
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Komisja na posiedzeniu poddawala wniosek ocenie przyznawala punkty zgodnie z kartg oceny
wniosku (minimalna ilo$¢ punktéw konieczna do pozytywnej oceny wniosku -26). Z posiedzei
komisji sporzadzane byly protokoly wraz z listg obecnoéci czlonkéw komisji biorgeych udzial
w posiedzeniu. Nastepnie Dyrektor urzedu podejmowala ostateczng decyzje o sposobie rozpatrzenia
wniosku, Informacja w tej sprawie byla przekazywana wnioskodawey w formie pisemne;j. Kolejnym
ctapem bylo podpisanie umowy o przyznanie jednorazowych Srodkéw na rozpoczecie dziatalnose
gospodarczej oraz dopehienie formalnosci zwigzanych z jej zabezpieczeniem. W Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Cieszynie stosowane byly formy zabezpieczenia przyznanych §rodkéw zgodnie
z rozporzadzeniem o ktdre opiera si¢ procedura przyznawania jednorazowych $rodkéw na
rozpoczgeie dzialalno$ci gospodarczej tj.: poreczenie, weksel z porgczeniem wekslowym (aval),
gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, biokada érodkéw zgromadzonych na rachunku
bankowym albo akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji preez dluznika. W 2018r. najezgéciej
stosowang formg zabezpicczenia bylo porgczenie. Po podpisaniu umowy pracownik merytoryczny
przygotowuje dyspozycje przelewu do Dzialu Finansowego i nastgpuje przelew $rodkéw na konto
whioskodawcy. Po otrzymaniu $rodkéw na swoj rachunek strona przedstawiata do 7 dni roboczych od
dnia podpisania umowy dowdd potwierdzenia otrzymania $rodkéw wraz z wyciagiem z rachunku
bankowego. Wyrejestrowanie osoby bezrobotne] nastgpuje w kolejnym dniu po otrzymaniu srodkow.
Urzad wpisywal udzielong pomoe do systemu SHRIMP oraz wydawal wnioskodawey odpowiednie
zadwiadezenie. Zgodnie z umowa wnioskodaweca mial obowigzek rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej w okresie do | miesigca od otrzymania $rodkéw oraz rozliczenia przyznanej dotacji do
2 miesigcy od rozpoczgeia dzialalnoei gospodarczej. Przy rozliczeniu dofinansowania strona
o$wiadczala czy bedzie jej przystugiwalo prawo do obnizenia naleznego podatku VAT o kwote
podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego oraz czy skorzysta z w/w prawa w zakresie zakupéw dokonanych w ramach przyznanych
srodkow. W trakeie realizacji umowy urzad monitoruje zapisy w nigj zawarte przez dokumenty ktdre
strona dostarcza po kazdym zakoficzonym kwartale (umowa zobowigzywala strong do dostarczania:
potwierdzenia skladek ZUS KRUS oraz informacj¢ o oplacaniu podatku dochodowego od oséb
fizycznych z tytutu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej) w zwigzku z tak przyjetym sposobem
monitorowania uméw urzad nie realizowal wizyt kontrolnych w trakcic ich trwania. Zakanczajge
umowe sporzgdza si¢ protokdt ktdry podpisuje pracownik merytoryczny zajmujacy sie realizacjg tej
formy wsparcia oraz strona ktéra ofrzymala jednorazowe érodki na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej oraz oswiadezenie strony, ze w trakcie realizacji umowy nie pozostawala w zatrudnieniu
i prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza. W przypadku zmiany zapiséw umowy nastepuje podpisanie
aneksu,

W przypadku jezeli z rozliczenia wynikaja inne niz zaplanowane kwoty zakupu lub zmianic ulega
przedmiot zakupu wymagana jest zgoda dyrektora (nie sporzadza si¢ aneksu).

Rodzaj zalgeznikow obowigzujgcych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie.
Do waniosku

» Zaswiadczenie lub o$wiadczenie o pomocy de minimis;

¢ formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig o pomoc de minimis;

* dokumenty dotyczace tytulu prawnego do nieruchomosci przeznaczonej na dzialalnosé
gospodarczg np: umowa najmu;

* dokumenty potwierdzajace posiadanic uprawnien do wymaganych prawem lub koniecznych
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;




e dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnieft do obstugi urzqdzen, ktérych zakup jest
planowany z dofinansowania;

o kserokopia prawa jazdy, dowodu rejestracyjnego pojazdu fub umowa uzyczenia pojazdu lub
o$wiadczenie o wykonywaniu ustug transportowych; .

o wstepne uprawdopodobnienie zapotrzebowania rynku na planowang dzialalno$¢ np.: umowy
przedwstgpne;,

o oferty cenowe na przedmioty zakupu w ramach dofinansowania;

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie umigj¢tnosei wykonywania prac
bezposrednio zwigzanych z wykonywaniem prac bezposrednio zwigzanych 7z profilem
dzialalno$ci (§wiadectwa pracy, szkolne, potwierdzenia ukonczenia kurséw, stazu, praktyki
zawodowej, referencje);

e w uzasadnionych przypadkach prosba o prowadzenie dzialalnosci poza powiatami
wymienionymi w § 5 ust.3 regulaminu;

e zaswiadczenie o uczestnictwie w konsultacjach.

Do umowy

e Rozliczenie otrzymanych $rodkéw na podiecie dziatalnodci gospodarczej przez osobe
bezrobotna;
» specyfikacja wydatkéw w ramach otrzymanych srodkow.

mgr GAmja StyfaniahePacza
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